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	1. 目的：

为规范公司生产件批准程序，确保满足顾客要求，制订本程序。

2.  范围：
本程序适用于公司生产件批准的各项活动。
 三. 权责： 

  3.1 项目策划小组：负责制定生产件批准（以下简称“PPAP”）计划。

  3.2 营销部：负责联络顾客并了解其对生产件批准的要求。

3.3 各相关部门：负责按照PPAP计划提供所需资料或样品。

3.4 工程部：负责收集、整理和保存PPAP文件和资料。  

 四. 流程图：无

五. 工作程序：

5.1 在下列情况下，必须在首批产品发运前向顾客产品批准部门提交PPAP批准文件，除非顾客负责产品批准的部门放弃此项要求：

a. 新产品或零件；

b. 对以前提交产品或零件不符合项进行纠正时；

c. 关于生产产品/零件编号的设计记录、技术规范或材料方面的工程更改。必要时，须评审和更新PPAP文件中所有适用的栏目，以反映生产过程的情况。PPAP文件中必须注明包含顾客负责产品批准部门准予放弃人员的姓名和日期。

5.2 下列任何设计和过程更改通知须提交给顾客产品批准部门（顾客可能因此会决定要求提交PPAP批准）：

a. 和以前批准过的产品或零件相比，使用了其它不同的结构或材料；

b. 使用新的或改进的工装(易损工装除外)、模具、模型等，包括附加的或可替换用的工装；  

c. 对现有工装及设备进行翻新或重新布置之后进行生产；

d. 把工装或设备转移到其它生产场所或新增的生产场所进行生产；

e. 分承包方对零件、非等效材料或服务(如热处理、电镀)的更改，从而影响顾客的装配、形状、功能、耐久性能要求；

f. 工装在停止批量生产12个月或更长时间后重新投入生产；

g. 涉及由内部制造或由分承包方制造的生产零件有关的产品或过程更改。这些零件会影响到销售产品的装配、形状、功能、性能和/或耐久性。另外，在提交顾客之前，公司必须就分承包方提出的任何申请，先达成一致。
h. 试验/检验方法的更改----新技术的采用(不影响接受准则)。

5.3 由营销部负责与顾客联系生产件批准事宜。当顾客对生产件批准要求时，营销部将顾客的生产件批准程序及有关规定提交给项目策划小组（若顾客未有要求时，公司执行《PPAP手册》                     

第三等级），由项目策划小组制定《PPAP计划表》，经总经理批准                       

后，将具体任务分配给各相关部门。该计划应包括任务的执行部门、                     

项目负责人、完成期限。

  5.4 各职能部门按PPAP计划完成相关任务。  

  5.5 各职能部门对所提供的技术资料或实样的正确性负责，并交工程部汇总。
  5.6 营销部负责与顾客联系，并确定PPAP相关资料、实样和提交时间等

要求的提交顺序。

  5.7 生产件被顾客批准后，本公司应确保其生产条件和工艺与生产件一致。

  5.8 工程部应收集和整理本公司生产件批准的文件和资料（PPAP文件包），并存档。存档期限的最低求是产品在用期加一个日历年（必要时，可要求顾客提供），除非顾客另有特殊要求。

  5.9 分承包方的生产件批淮：

    5.9.1 对为本公司提供材料、零部件及协作加工的分承包方执行生产件批准。

    5.9.2 分承包方应向本公司提交生产件样品、尺寸结果、材料试验结果、性能试验结果(适用时)、零件提交保证书。
  5.9.3 对分承包方生产件的批准，由营销部会同工程部、品保部进行。

六. 参考文件与附件：

  6.1 《PPAP手册》

七. 相关记录：

  7.1 《PPAP计划表》（QB070007 -01）

  7.2  PPAP文件包（共19份表单）
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