
前 言

本标准是根据我国计算机辅助设计 向前发展和光盘存储的需要 对 过程中所形成的

有关文件进行有序管理而编制的 在技术内容上 以我国 文件形成过程中的有关制度和国际上的

相应要求 以及某些主管部门的有关规定作为参考而确定的

在 文件管理 这个总标题下包括以下 个标准

文件管理 总则

文件管理 基本格式

文件管理 编号原则

文件管理 编制规则

文件管理 基本程序

文件管理 更改规则

文件管理 签署规则

文件管理 标准化审查

文件管理 完整性

文件管理 存储与维护

本标准的附录 为标准的附录 附录 附录 为提示的附录
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范围

本标准规定了采用计算机辅助设计 以下简称 技术所编制产品或工程设计的图与有关设 计

文件的基本格式

本标准适用于 过程中所形成的 文件 常规设计中所形成的图样和设计文件也可参照

使用

引用标准

下列标准所包含的条文 通过在本标准中引用而构成为本标准的条文 本标准出版时 所示版本均

为有效 所有标准都会被修订 使用本标准的各方应探讨使用下列标准最新版本的可 能性

技术制图 标题栏

技术制图 明细栏

技术制图 图纸幅面和格式

文件管理 存储与维护

图的基本格式

用计算机绘制 图时 应配置相应的图纸幅面 标题栏 代号栏和附加栏 装配图或安装图上一

般还应配有明细栏

图纸幅面

用计算机绘制图样时 其图框的形式尺寸要符合 的有关规定

用计算机绘制的图框中可按需要分别配置对中符号 方向符号 剪切符号以及图幅 分区和米制

参考分度 其形式尺寸与格式要符合 的有关规定

图纸幅面的基本格式见附录 标准的附录

标题栏

每张 图的右下角必须设有标题栏

标题栏在 图中的方位应符合 的有关规定

图中标题栏的格式 如名称及代号区 标记区 更改区 签字区等的形式与尺 寸应按

的有关规定绘制 格式中的内容可视需要允许适当调整

标题栏的推荐格式见附录 提示的附录

明细栏

的装配图或工程设计施工图中明细栏的格式应符合 的有关要求 其格式



中的内容可视需要做适当调整

明细栏一般配置在 的装配图或工程设计施工图中标题栏的上方 其配置方法应 符合

的有关规定

的装配图或工程设计施工图中明细栏的形式与尺寸应按照 的有关规定进

行绘制

明细栏的推荐格式见附录 提示的附录

代号栏

代号栏应设置在图样的左上角

代号栏中的图样代号及存储代号应与标题栏中图样代号和存储代号相一致

代号栏中的文字应与 图中标题栏中的文字成

附加栏

附加栏应配置在图框外 裁剪线内

附加栏通常由 借 通 用件登记 旧底图总号 底图总号 签字 日期 等项目组成

存储代号

存储代号应按 的有关规定进行编制

存储代号在 图标题栏中应配置在名称及代号区中代号的下方 见附录 提示的 附录

存储代号在 产品装配图或工程设计施工图等的明细栏中应配置在代号栏中 代号的后面

或下面 见附录 提示的附录

设计文件格式

文件中的文件目录 图样目录 汇总表 明细表以及设计文件的封面 首页 续页等的 格式与

书写 应遵循有关标准的要求



附 录

标准的附录

图纸幅面的格式

图纸幅面 见图

图

注 图中粗实线所示为基本幅面 第一选择 细实线所示为加长幅面 第二选择 虚线所示为规定的加长幅面 第

三选择

图框格式 见图 图 图 图 和表

图
图



图
图

表

幅面代号

注 图 图 为不留装订边的图纸 图 图 为留有装订边的图纸 它们 的尺寸按表 中的规定选取

图幅中的对中符号 见图 图 方向符号 见图

图
图

图

注 对中符号用粗实线绘制 线宽不小于

图幅中的图幅分区 见图 图

图 图



图幅中的剪切符号 见图 图 米制参考分 度 见图

图 图

图

附 录

提示的附录

标题栏的推荐格式

图

图



图



附 录

提示的附录

明细栏及代号栏的格式

图



图


