部门职能

 MACROBUTTON EMPTYMCRO[在此键入岗位名称] PC 
部门名称：

 PC
上级部门：

PMC
下级岗位：

PC员、统计员

部门本职：

生产计划调度、保障完成生产任务

主要职能：

（1） 根据月度生产计划制定、下达生产作业计划。

（2） 根据生产作业计划的要求，做好各项生产准备工作。

（3） 根据作业计划合理组织和调配劳动力。

（4） 根据作业计划的品种、数量和时间的要求，按日、班和小时组织各个生产阶段和各个工序的日常生产活动。

（5） 控制制品的流转和适当的储备，使生产均衡地、有节奏地进行。

（6） 监督检查生产作业过程，及时发现问题、解决问题，保证生产作业的连续性、均衡性。

（7） 随时掌握生产进度，统计班、日、旬、月的计划完成情况，做好统计资料的分析、上报工作。

（8） 掌握生产过程中各种物资的储备和配套情况，采取有效措施保证供需衔接到位。

管辖范围：

（1） PC所属员工。

（2） PC办公场所及卫生责任区。

（3） PC办公用具、设备设施。

