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样机认证申请表

表格审批流程：认证工程师提出申请→工程部长审核→总经理批准
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	(1)资料接收与验证

7D
	YF
	研发文员
	1） 研发项目文件、样品移交清单》
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	1）签收《研发项目、样品文件移交清单》
	1H
	YF
	研发文员

	
	
	
	1） 开发样机。

2） 研发样机的设计BOM。

3） 产品功能与技术指标。

4） 关键元器件检验标准和检验方法。

5） 产品质量控制点。

6） 产品使用手册。

7） 产品维修手册。

8） 研发样机原理图。

9）研发样机PCB图。

10）样品确认书、样品检验报告及封样一式三份。

11）样机钣金图纸。

12）产品总装图。

13）样机变压器图纸。

14）样机线材图纸。

15）样机外观设计图（效果图）。

16）样机包装设计图。

17）丝印图。

18）关键元器件清单。

19）新物料清单。

20）样机与文件差异表。

21）安全元器件清单（要认证机型）

22）长采购周期样品需求表

简称：“22套研发文件和研发样机”
	
	2）“22套研发文件和研发样机”

	7D
	GC
	工程组长

	
	
	
	9） 
	
	3）产品功能与技术指标验证报告

4）产品功能与技术指标验证不符合点报告（有必要的时候开出）
	
	
	TE

	流程阶段
	负责部门
	负责人
	输入资料
	流程图
	输出资料
	标准流程时间
	负责部门
	负责人

	(2)样机制作申请阶段
	YF-GC
	工程文员
	《工程样机制作申请》
	




	审批后的《工程样机制作申请》
	0.5D
	GC
	工程组长

	(3)

样机制作阶段

30D
	YF-GC
	项目PE
	已经过验证的：

“22套研发文件和研发样机”
	
	1）《生产作业指导书》（IE）

2）《QC作业指导书》（PE）

3）《工序流程图》（IE）

4）《工序时间表》（IE）

5）《测试夹具清单》（PE）

6）《生产设备评估报告》（PE）（包含全部仪器、工具）

7）《测试仪器清单》以及《测试架原理图》包括《测试坐标资料》（TE）

8)《生产工具、设备清单》（IE）

9)《工装夹具清单》（IE）

10)《SMT坐标表》（IE）

11)《AI 坐标表》（IE）

12)制造BOM。（PE）

13)《研发BOM与制造BOM差异表》（PE）

14)《试产成本分析表》（IE）

15)《样品确认书》，《样品检验报告》及封样一式三份。（MT）
16)工程样机2台（或按营销需求），如果必须认证则增加2台，总共4台。

简称：“16套工程文件和工程样机”
	30D
	GC
	项目PE

	流程阶段
	负责部门
	负责人
	输入资料
	流程图
	输出资料
	标准流程时间
	负责部门
	负责人

	(4)

样机验证阶段

1.5D
	GC
	PE
	工程样机、《产品功能与技术指标》。
	
	《产品功能与技术指标验证报告》
《产品功能与技术指标验证不符合点报告》（有必要的时候开出）
	1D
	GC
	TE

	
	YX
	SE
	工程样机、《        立项通知书》。
	
	《产品应用测试报告》

《产品立项与验证结果报告》
	0.5D
	YX
	SE

	(5)样机送样认证阶段
	GC
	PE
	工程样机2台

与认证公司签订的认证合同
	
	《产品认证证书》

《产品认证检验报告》
	60D
	GC
	认证工程师

	(6)产前准备阶段

1.5D
	YF
	DITECTOR
	1） 试产小组架构图

2） 试产小组《职位说明书》

3） 试产小组成员名单
	
	《XX产前会议记录》
	0.5D
	YF
	DIRECTOR

	
	GC
	PE
	4）《产前会议文件清单》

5） “22套研发文件”

6）“16套工程文件和工程样机”

6）《产品应用测试报告》

7）《产品立项与验证结果报告
	
	
	
	
	

	流程阶段
	负责部门
	负责人
	输入资料
	流程图
	输出资料
	标准流程时间
	负责部门
	负责人

	(6) 产前准备阶段

1.5D
	GC
	PE
	1） 培训文件。

2） 培训样机。

3） 培训工具。
	
	《试产/申请通知书》
	0.5D
	GC
	DIRECTOR

	
	
	
	
	
	《工程资料冻结通知》
	0.5D
	WK
	

	7

试产阶段

30
D
	试产安排半天

	
	PE
	
	
	《生产计划单》

《生产计划排期》
	0.5D
	GC
	

	
	
	
	
	
	
	采购回的物料
	15D
	CG
	

	
	
	
	
	
	
	《培训考试成绩表及评估表》

《试产条件总体评估报告》
	6H
	YF
	

	
	物料采购15天

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	培训评估6H
	
	
	
	
	
	
	
	

	流程阶段
	负责部门
	负责人
	输入资料
	流程图
	输出资料
	标准流程时间
	负责部门
	负责人

	7
试产阶段
30
D
	开始试产
	GC
	工程文员
	《培训考试成绩表及评估表》

《试产条件总体评估报告》
	









	《试产开工令》
	1H
	YF
	部长

	
	试装
	
	
	《试产开工令》

到齐的试产物料
	
	试装样机一台
	7D
	生产
	组长及副组长

	
	全面上线正式试产
	
	
	1）22套研发文件。

2）16套工程文件和工程样机。

3）测试夹具。

4）工装夹具。


	
	《试产日常报告》一式三份，总经办、试产小组长、PE各一份。
	2.5D
	SC

PG

PE
	DIRECTOR

	
	
	
	
	
	
	《试产紧急报告》
	0.25H
	ANY
	ANY

	
	
	
	
	
	
	《停线通知》
	0.25H
	试产小组
	组长

	
	
	
	
	
	
	《试产停线会议记录》
	1H
	试产小组
	组长

	流程阶段
	负责部门
	负责人
	输入资料
	流程图
	输出资料
	标准流程时间
	负责部门
	负责人

	(7)

试产阶段
30
D
	GC
	工程文员
	1）22套研发文件。

2）16套工程文件和工程样机。

3）测试夹具。

4）工装夹具。


	

	《试产日常报告》
	2H
	GC
	PE

	
	
	
	
	
	《试产例会会议记录》
	1H
	试产小组
	组长

	
	
	
	
	
	《品管试产总结报告》
	1D
	PG
	Director

	
	
	
	
	
	《生产试产总结报告》
	1D
	SC
	

	
	
	
	
	
	《工程试产总结报告》
	1D
	GC
	

	
	试产小组
	IE/生产/品管
	《试产日常报告》

《试产紧急报告》

《停线通知》

《试产停线会议记录》

《试产例会会议记录》

《品管试产总结报告》

《生产试产总结报告》

《工程试产总结报告》
	
	《试产总结会会议记录》

《试产总结会议决议》
	4H
	试产小组
	组长

	
	GC
	工程文员
	全部回收已经下发的试产工程资料和工装、测试夹具。
	
	《试产后工艺文件、测试工装夹具整理验收签名一览表》
	2D
	试产小组
	组长

	(8)

量产阶段
	YF
	PE
	《试产总结会议决议》

《试产后工艺文件、测试工装夹具整理验收签名一览表》


	
	《量产通知书》
	0.5D
	试产小组
	组长


1 备注：
1.1 整个试产阶段（从物控发出《生产计划排期》到召开试产总结会）需要时间共30天；从研发导入资料到工程后，一直到量产通知发出，总共需
      要66个工作天(这其中未包括样机认证需要的60天)

1.2 共有输入文件资料27份，输出文件资料33份。
	1）输入文件资料

	各类设计图纸、使用手册、维修手册、BOM资料
	《产品质量控制点》
	《产品功能与技术指标验证报告》
	《关键元器件检验标准和检验方法》

	《产品功能与技术指标》
	《产品功能与技术指标》   
	《样品确认书、样品检验报告》
	《​           立项通知书》

	2）输出文件资料

	《生产设备评估报告》
	《SMT坐标表》
	《量产通知书》 
	《产品认证证书》

	《生产作业指导书》
	《AI坐标表》
	《试产申请通知》
	《产品立项与验证结果报告》

	《QC作业指导书》
	《制造BOM》
	《产品功能与技术指标验证不符合点报告》
	《产品认证检验报告》

	《产品应用测试报告》
	《工程资料冻结通知》
	《试产紧急报告》
	《停线通知》

	研发BOM与制造BOM差异表
	《培训考核成绩及评估表》
	《试产条件总体评估报告》
	《试产日常报告》

	《工序流程图》
	《工序时间表》
	《试产成本分析表》
	《生产计划排期》

	3）输入表单

	新物料清单
	(      )样机制作申请
	样机与文件差异表
	长采购周期样品需求表

	样品需求表 
	研发项目文件、样品移交清单
	样机认证申请表
	产前会议文件清单

	4）输出表单

	测试夹具清单
	生产工具、设备清单
	关键元器件清单
	试产总结报告

	测试仪器清单
	工装夹具清单
	安全元器件清单
	会议记录

	生产计划单
	
	
	







[image: image1]                                                                                  

XX试产日常报告---品管部

	工位
	型号
	不合格数
	问题描述
	解决

方案

	
	
	
	批量性
	个别性
	作业

标准
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	XX试产日常报告---生产部



	组别
	负责人
	详细记事
	解决方案
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                      表格编号：QR/ QW/GC·ZD-24-02 A/0

	试产申请/通知
	申请编号：

	
	版本/版次
	
	页码
	

	审核流程：拟制人→产品组组长审核→工程部长审批

	拟制/日期：
	审核/日期：
	审批/日期：
	生效日期：

	













































































































































































合格





不合格





资料、实物验证阶段

































































研发部项目组









































《研发项目文件、样品移交清单》














发出《量产通知书》




















每天召开《试产例会》








完成试产，召开《试产总结会》
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试产


成功











会议决策





整理1、22套研发文件，


2、16套工程文件，


3、全部测试夹具，


4、全部工装夹具。

















表格编号:QR/QW/GC·ZD-24-03 A/0


















































对口部门对试产问题整改方案验收














不合格      返回研发项目组整改
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发出样机物料需求单





同意








向总经理申请 





不同意、跳过样机制作阶段，但采用研发样机制作全部工程文件。（7D）











制作测试架、夹具、关键元器件测试工具





制作《生产作业指导书》、《QC作业指导书》





完全按工艺文件制作工程样机（PE负责）
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试产不成功，会议决策处理办法





是否可以试产





技术人员现场解决问题





是否必


须停线





通知召开产前会议





应用测试








合格








不合格、返回样机制作阶段





不合格、返回样机制作阶段





工程验证





合格








否








试产小组成员在PDM系统检查各对口文件的完整与准确性





是








否、参考会议记录








是，马上召开试产小组会议








当试产发生严重问题时发出《试产紧急报告》








小组成员执行日常例行的试产巡查工作，并每天完成《试产日常报告》





试产物料上线，全体小组成员必须到场，直到每个工序的首检合格才能离场





生产试装样机一台





研发部副部长亲自签收、确认输入资料的完整性。并带领工程组人员验证研发资料与样机的一致性。





发出《试产开工令》





开始培训工作





培训考试





考核成绩评估





满足试产的要求








再次总体评估试产条件





满足条件
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不满足要求，重新培训








研发部部长与营销部部长商议后发出《试产申请/通知书》





不满足要求，


再次开会评估。
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合格








工程样


机认证
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研发部冻结工程资料





物控部发出《生产计划排期》经过研发部长同意后执行














_1246865133.xls
Sheet1

												表格编号：QR/QW/GC·BZ-31-01 A/0

		样机认证申请表

		表格审批流程：认证工程师提出申请→工程部长审核→总经理批准

		立  项 通 知 书：

		送   检    机  型：

		证书适用机型：

		检   测   机   构：

		备                 注：

		审核人/日期：                               审核人/日期：                                    审批人/日期：
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_1246865700.xls
Sheet1

																						表格编号： QR/QW/GC·ZD-15-02 A/0

		样机物料需求表

		本单审批流程：工程部：申请人→工程账目管理员→产品组/开发组负责人审核→工程部长→采购部长审核→总经理 □

		本单审批流程：电源部：申请人→工程账目管理员→电源部部长→采购部长审核→总经理 □

		本单审批流程：电声部：申请人→工程账目管理员→电声部部长→采购部长审核→总经理 □

		需求时间： 年   月   日																						需求单号：

		序号		物料编号		物料名称		规格型号		制造商及货号		供应商代号		单位		单机用量		请购数量		批准数量		预算单价		预算金额		执行采购		提交日期		样品资料		打样次数

		合 计																				RMB:				0.00

		对应序号物资请购原因及用途：																				最终审批意见：

		申购人/日期：				帐目管理员审核/日期：				产品组/开发组组长审核/日期：				部门部长审核/日期：						采购部长审核/日期：						总经理审批/日期：

		注：		1.本表格用于开发产品新材料及旧产品改良材料的需求，禁止使用二手材料或货源不稳定的材料；

				2.样品资料包括：样品实物、图纸；

		联数3																				分发部门：①财务 ②采购 ③ 工程
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_1246865668.xls
Sheet1

		表格编号:QR/QW/GC·BZ-28-03 A/0

		产前会议文件清单

												报告编号:

		项目名称		立项书编号		拟制		审核										审批

		验证内容		文件		编号		版本		发放人/日期				接收人/日期		备注		发往部门		形式

		意见收集：

		物控意见：

		采购意见：

		财务意见：

		生产意见：

		品管意见：

		营销意见：

		仓库意见：

		总经理意见：

		拟制人/日期:                            审批人/日期:





Adcvanced Pro Audio \Manufacturer
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Sheet1

		表格编号:QR/QW/GC·BZ-31-02 A/0

		安全元器件清单

		审批流程：认证工程师拟制→项目负责人校对→工程部长审核-总经理批准

		序号		物料编号		关健件名称		位号		型号		规格		生产厂		认证情况		执行标准		备注（本次使用打√）

		注： 1、带“*”号的部件对电磁兼容性能有重要影响。

		2、作为系列产品申请时，系列产品带“*”号的零部件必须相同。

		3、以上安全元器件一般不允许更改为其它元器件和更换供应商，若必须更改，则需反映给认证工程师，向检测机构申请变更。

		拟制/日期:             校对/日期:         审核/日期:           审批/日期:
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																表格编号:QR/QW/GC·BZ-28-06 A/0

		研发项目文件、样品移交清单

																报告编号：

		项目名称								立项时间								移交人

		立项书编号								移交时间								接收人

		序号		移交内容				具体情况				形式				接收否		要求整改时间				实际返回时间		备注

		拟制人/日期:										审批人/日期:
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Sheet1

		

		试产总结报告

		样机阶段：   □开发样机；
□工程样机； □试产样机										报告部门						试产机数量：						单号：

		类别		序号		组别		问题描述		初步原因分析		实际原因		问题
类别		解决措施				负责人		完成时间		标志文件		结果		确认人

																临时措施		长期措施

		注：

		结论：

						拟制/日期：								审核/日期：						审批/日期：
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